Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Sefiora

CLAUDIA MARIA CIUDAD REAL SOLIS
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Profesionales
Nimero 1857-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 991-2015,

correspondiente al periodo del 1 de octubre de 2015 al 31 de diciembre del presente
ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Se asesord en el procedimiento de verificacion de los expedientes contables vy
presupuestarios que ingresaron a la Unidad de Administracién Financiera, velando
gue los mismos cumplan con los requisitos legales y lineamientos internos del
Ministerio de Cultura y Deportes.

¢ Se asesoro en el procedimiento de evaluacion y revisién de los documentos y/o
comprobantes de pago, calculos, autorizaciones, requisitos legales, valores, etc.

» Se asesor6 en el analisis aleatorio de los documentos, facturas, vales, saldos de
transferencias, efectivo, valores, depésitos, etc.

+ Se asesoro en la evaluacion del control interno de la Unidad de Administracion
Financiera del ministerio de Cultura y Deportes.

» Se brindé asesoria financiera y administrativa requerida por la sefiora Ministra y el
director de Administracion Financiera UDAF del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Se asesord en el procedimiento de verificacion de los expedientes contables y
presupuestarios que ingresaron a la Unidad de Administracion Financiera, velando

que los mismos cumplan con los requisitos legales y lineamientos internos del
Ministerio de Cultura y Deportes.
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¢ Se asesoré en el procedimiento de evaluacién y revisién de los documentos y/o
comprobantes de pago, célculos, autorizaciones, requisitos legales, valores, etc.

e Se asesord en el analisis aleatorio de los documentos, facturas, vales, saldos de
transferencias, efectivo, valores, depdsitos, etc.

-» Se asesord en la evaluacién del control interno de la Unidad de Administraciéon
Financiera del ministerio de Cultura y Deportes.

* Se brind6 asesoria financiera y administrativa requerida por la sefiora Ministra y el
-Leswq;pinistracién Financiera UDAF del Ministerio de Cultura y Deportes.

go René Dionicio Navarro Lic. Jorge Antonio ales Colindres
Director a’ i. ~-UDAF-

Ministerio de Cultura y Deportes
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